}rﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DE FORMIGA - PREVIFOR
CNPJ: 05.121.894/0001-91

TERMO DE REFERENCIA — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAOQO DE
SERVICOS DE EMISSAO DE CERTIFICADO DIGITAL
Base legal: Art. 75, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens, especificagoes,
quantitativos e demais condi¢cdes gerais de atendimento, a fim de permitir a contratacdo de
empresa para prestacédo de servicos de emissao de certificados digitais e-CNPJ A3 e e-CPF A3,
para o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Formiga/MG — PREVIFOR

e para seu superintendente, respectivamente.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que o Certificado Digital € um documento eletrénico expedido por uma
Autoridade Certificadora credenciada pela ICP-Brasil, funcionando basicamente como uma
carteira de identidade eletronica, sendo uma ferramenta fundamental na era digital por possibilitar
o tramite e o encaminhamento de documentos com seguranca e legalidade, garantindo
identificacdo inequivoca, integridade de conteudo, transmisséo inviolavel de dados e ndo-repudio
(garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada

transacdo, impedindo que seu emissor venha contesta-la ou nega-la apés sua realizacao);

2.2 Considerando que diversos tipos de documentos podem ser assinados e enviados com
certificado digital. A tecnologia também possibilita acesso a sistemas governamentais,
empresariais e judiciarios, sendo de uso obrigatorio para prestacdo de contas perante o Tribunal

de Contas do Estado e do Governo Federal, além de declaracdes acessorias;

2.3 Considerando que, com o uso dos certificados digitais padrdo ICP-Brasil, aumenta-se a
seguranca juridica dos documentos ao conferir maior autenticidade, integridade e irretratabilidade
da documentacgédo produzida, além de se ganhar maior produtividade operacional para a execugéo
das atividades, possibilitando maior agilidade na tomada de decisdes, visto ndo ser necessario
aguardar o transporte do documento fisico até seu destino, e otimizacdo dos recursos publicos
com a diminui¢do do consumo de papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote,

motorista e mensageiro.
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2.4 Conclui-se que esta ferramenta é indispensavel as atividades meio e fim do Instituto

PREVIFOR.

3 ESPECIFICACOES TECNICAS

PRECO PRECO

ITEM DESCRIGAO UNID QTDE i
UNITARIO TOTAL

Certificado Digital e-CPF tipo A3 com

1 _ _ Unidade 1
validade de 24 meses no minimo.

Certificado Digital e-CNPJ tipo A3 com

2 _ . Unidade 1
validade de 24 meses no minimo.

4 CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS/VENDA DE PRODUTOS
4.1 Podera participar do certame todos os interessados em contratar com a Administracao
Municipal que tiverem atividade econémica compativel com o seu objeto.

4.2  Seréa contratada a empresa que apresentar proposta de menor valor, desde que esteja
devidamente habilitada para contratar com a Administracdo Publica e que atenda aos requisitos

apontados.

4.3 N&do estando habilitada a empresa que apresentou o menor valor, sera convocada a

empresa com a proposta de segundo menor valor, e assim sucessivamente.
Forma e Critérios de Selecdo do Fornecedor

4.4 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.
Forma de fornecimento

4.5 O fornecimento do objeto sera integral.

Modelo de Gestao do Contrato

4.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com o avengado e com
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.
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4.7  As comunicacdes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

5 DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITACAO

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo de Regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos Estaduais);

c) Certidao de Regularidade Fiscal Municipal (Certiddo Negativa de Débitos Municipais);

d) Certiddo Conjunta Negativa Federal;

e) Certidao de Regularidade do FGTS;

f)  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

g) Declaracao de nao existéncia de trabalho para menores.

6 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

6.1 Os precos dos itens, bem como os precos praticados no mercado, verificados mediante
pesquisa de preco, constam nos autos do processo, conforme Solicitagdo de Compra n°
003/2026. O Setor de Compras do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais
de Formiga/MG realizou pesquisa de precos de mercado, junto a empresas do ramo e PNCP,

apurando-se o valor médio estimado de acordo com quadro dos itens abaixo relacionados:

ITEM DESCRICAO UNIDADE| PRECO MEDIO UNITARIO

Certificado Digital e-CPF tipo A3 com validade de

1 _ unidade R$ 233,33
24 meses no minimo.

Certificado Digital e-CNPJ tipo A3 com validade

. unidade
2 de 24 meses no minimo. R$ 271,67

Estimativas do Valor da Contratacéao

6.2 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 505,00 (quinhentos e cinco reais).

7 DA PROPOSTA
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7.1  As propostas comerciais poderéo ser enviadas no endereco: previforlicita@gmail.com,
até as 23:59 do dia 11/05/2026.

8 DA ENTREGA/MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 Aentrega dos produtos devera ser feita em no maximo 10 dias a partir da entrega da Ordem
de Fornecimento fornecida pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de
Formiga/MG - Previfor.

8.2 Os itens deverdo ser entregues no Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Formiga, situado a Praca Olegario Maciel, 42 — Centro — Formiga/MG, CEP: 35570-
100.

9 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1 A presente contratacdo sera formalizada por: Nota de empenho (quando se tratar de

situacao prevista no inciso | do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).
9.2 Possibilidade de prorrogacao: Nao.

9.3 A entrega dos produtos sera prestada pela CONTRATADA sem quaisquer 6nus adicionais
para o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
FORMIGA, no seguinte endereco: Praca Olegario Maciel, n® 42 — Centro, Formiga — MG. CEP
35750-100.

10 CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega da nota fiscal e sera
realizado através de depdsito em conta bancaria de titularidade da empresa fornecedora ou

através de boleto bancéario.

10.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢cdo monetaria.
Forma de pagamento

10.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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10.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Recebimento

10.5 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota
fiscal ou com o instrumento de cobranca equivalente, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.6 Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.7 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou do instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo

da qualidade, da quantidade do material e da consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.8 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias estabelecidas.

10.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, a qualidade e a
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando- se
a empresa sobre emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do

objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

10.10 O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa nédo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

10.11 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
Liguidacao
10.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
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dias uteis para fins de liquidac&o, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo.
10.13 Parafins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou o instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou do instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao
da situagéo, sem 6nus ao contratante;

10.15. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente

acompanhado da documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.16. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

a critério do contratante.

10.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

10.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

10.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao.
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11 INFORMACOES COMPLEMENTARES

As normas disciplinadoras desta contratacdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam

0 interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Formiga, 17 de abril de 2026.

Sabrina Luiza Leal

Equipe de Apoio

Ronaldo Candido da Silva

Superintendente Executivo do Previfor
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